PAGE  
1

Приложение 

к распоряжению администрации
 Каменского муниципального района

29.08.2024 №214
Технологическая схема

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Каменского муниципального района Воронежской области 



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000023574

	3
	Полное наименование услуги
	«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административные регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации Каменского муниципального района от 13.06.2023 №  246


	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 

	
	
	- Единый портал государственных услуг;

	
	
	- Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»

	1
	Наименование услуги

	
	«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	2
	Срок предоставления в зависимости от условий

	2.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)

	
	5 рабочих дней

	2.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)

	
	5 рабочих дней

	3
	Основания отказа в приёме документов

	
	п.10 административного регламента

	4
	Основания отказа в предоставлении услуги

	
	п.11 административного регламента

	5
	Основания приостановления предоставления услуги

	
	не предусмотрена

	6
	Срок приостановления предоставления услуги

	
	нет

	7
	Плата за предоставление услуги

	7.1
	Наличие платы (государственной пошлины)

	
	нет

	7.2
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	
	-

	7.3
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

	
	-

	8
	Способ обращения за получением услуги

	
	- администрация Каменского муниципального района Воронежской области.
Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	9
	Способ получения результата услуги

	
	- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- в форме электронного документа посредством электронной почты;

- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Администрации, МФЦ; 

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;

- посредством почтового отправления.


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»

	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»

	
	- муниципальная услуга предоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее - заявитель, заявители).

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	не предусмотрено

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя

	
	да

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

	
	нет

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	В соответствии с требованиями ГК РФ


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	1
	Категория документа

	
	1. Заявление (запрос)
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя.

	2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»

	
	1. Заявление (запрос)
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, представителя Заявителя.

	3
	Документ, предоставляемый по условию

	
	нет

	4
	Установленные требования к документу

	
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя

	5
	Форма (шаблон) документа

	
	Приложение 1

	6
	Образец документа/заполнения документа

	
	Приложение 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомствен

ный запрос 
	SID
электрон

ного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)

межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	В соответствии с п. 9.3. Административного регламента


Раздел 6. «Результат «услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «услуги»:  «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	1.
	Решение о предоставлении выписки с приложением самой выписки из реестра муниципального имущества
	по форме, утвержденной административным регламентом
	положительный
	Приложение 3
	-
	- электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
 - электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), 
-документ на бумажном носителе
	-
	30 календарных дней (после чего возвращается в орган)

	2.
	Уведомление об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений
	по форме, утвержденной административным регламентом
	отрицательный
	Приложение 4
	-
	- электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
 - электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), 
-документ на бумажном носителе
	-
	30 календарных дней (после чего возвращается в орган)

	3.
	Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества
	по форме, утвержденной административным регламентом
	отрицательный
	Приложение 5
	-
	- электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью,
 - электронный документ, распечатанный на бумажном носителе, заверенный подписью и печатью МФЦ (опционально), 
-документ на бумажном носителе
	
	30 календарных дней (после чего возвращается в орган)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «услуги»:  «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Прием и регистрация заявления 
	Проверка документов и регистрация заявления
	До 1 рабочего дня (не включается в срок предоставления услуги)
	Специалист, ответственный за прием документов
	интеграция с Порталом Воронежской области в сети Интернет

	- форма заявления 
(приложение 1);

- образец заявления (приложение 2)

	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение заявления, предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	1.
	Получение сведений посредством СМЭВ
Рассмотрение документов и сведений

Принятие решения о предоставлении услуги
	Межведомственные запросы формируются автоматически. 

Административная процедура «Рассмотрение принятых документов и направление межведомственных запросов» осуществляется в Администрации после регистрации представленного заявления и документов. 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией либо в случае направления заявления посредством ЕПГУ – в автоматизированном режиме – системой, при одновременном положительном исполнении условий всех критериев для конкретного Заявителя (представителя Заявителя): 

а) сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц; 

б) сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

в) сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия. 
	До 5 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- формы выписок из реестра муниципального имущества;

- программное обеспечение;

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области в сети Интернет)
	- форма решения о выдаче выписки из реестра

муниципального имущества

 (приложение 3)




Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование услуги: Предоставление сведений из реестра муниципального имущества

	-официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- Портал Воронежской области в сети Интернет
	Прием Заявителей - в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, либо по предварительной записи.
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале Воронежской области в сети Интернет
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- Портал Воронежской области в сети Интернет


Приложение № 1

к технологической схеме

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 

вид объекта: _______________________________________________________  

наименование объекта: ______________________________________________ 

реестровый номер объекта: __________________________________________

адрес (местоположение) объекта: _____________________________________   

кадастровый (условный) номер объекта: _______________________________ 

вид разрешенного использования: _____________________________________ 

наименование эмитента:_____________________________________________ 

ИНН:_____________________________________________________________ 

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: ______________________________________________________

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: __________________________________________________________________ 

марка, модель: _____________________________________________________

государственный регистрационный номер: _____________________________ 

идентификационный номер: __________________________________________ 

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): _________________________________________________ ______________________________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ 

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем**:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: _________________________________________________

ОГРН: _________________________________________________________ 

ИНН: _____________________________________________________________

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом**:

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: ___________________________________________________ 

ОГРН: ____________________________________________________________ 

ИНН: _____________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

должность уполномоченного лица юридического лица: ___________________ __________________________________________________________________ 

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  __________________________________________________________________ 

наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________

серия и номер документа, удостоверяющего личность: ___________________

дата выдачи документа, удостоверяющего личность: _____________________

кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ __________________________________________________________________

номер телефона: ____________________________________________________

адрес электронной почты: ___________________________________________

Способ получения результата услуги: 

на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

в Администрации: ☐ да, ☐ нет;

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.


* Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.


** В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.

Приложение № 2

к технологической схеме

Образец заявления

В администрацию Каменского 
муниципального района
Иванова Ивана Ивановича

Паспорт 1111 № 123456 выдан УФМС России 
по Воронежской области 2.12.2020 года

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес

места жительства заявителя)

пгт. Каменка, ул. Ленина, д. ХХ, кв. ХХ

(наименование, место нахождения юридического

лица, Ф.И.О. руководителя)

контактный телефон 960-960-960-96
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 

вид объекта: __здание______________________________________  

наименование объекта: ____сарай____________________ 

реестровый номер объекта: ____00023ХХ_____________

адрес (местоположение) объекта: пгт. Каменка, ул. Ленина, д.ХХ
кадастровый (условный) номер объекта: 36:11:0000000:00
вид разрешенного использования: _________________________
наименование эмитента:_____________________________________________ 

ИНН:_____________________________________________________________ 

наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: ______________________________________________________

наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: __________________ 

марка, модель: _____________________________________________________

государственный регистрационный номер: _____________________________ 

идентификационный номер: __________________________________________ 

иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): площадь 24 кв.м.
Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:

      фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии):  Иванова Ивана Ивановича

наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт
серия и номер документа, удостоверяющего личность: хххх хххххх
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 00.00.0000
кем выдан документ, удостоверяющий личность: отдел МВД по К….. району
номер телефона: 8-9хх-ххх-хх-хх
адрес электронной почты: хх-ххх-хх-хх
Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем**:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: Иванова Ивана Ивановича
ОГРН: ХХХХХХХХХХХХХХХХХХХ
ИНН: ХХХХХХХХХХХХХХ
наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт
серия и номер документа, удостоверяющего личность: хххх хххххх
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 00.00.0000
кем выдан документ, удостоверяющий личность: отдел МВД по К….. району
номер телефона: 8-9хх-ххх-хх-хх
адрес электронной почты: хх-ххх-хх-хх
Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом**:

полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: ООО «ХХХ ХХХХ» 

ОГРН: ХХХХХХХХХХХХХХХХХХХ
ИНН: ХХХХХХХХХХХХХХ
номер телефона: 8-9хх-ххх-хх-хх
адрес электронной почты: хх-ххх-хх-хх
Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): Иванова Ивана Ивановича
наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт
серия и номер документа, удостоверяющего личность: хххх хххххх
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 00.00.0000
кем выдан документ, удостоверяющий личность: отдел МВД по К….. району
номер телефона: 8-9хх-ххх-хх-хх
адрес электронной почты: хх-ххх-хх-хх
должность уполномоченного лица юридического лица: начальник юридического отдела ООО «ХХХ ХХХХ»  

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя: 

фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): Иванова Ивана Ивановича
наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт
серия и номер документа, удостоверяющего личность: хххх хххххх
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: 00.00.0000
кем выдан документ, удостоверяющий личность: отдел МВД по К….. району
номер телефона: 8-9хх-ххх-хх-хх
адрес электронной почты: хх-ххх-хх-хх
Способ получения результата услуги: 

на адрес электронной почты: V да, ☐ нет; 

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

в Администрации: ☐ да, ☐ нет;

с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.


* Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.


** В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.

Приложение № 3

к технологической схеме
Форма решения о выдаче выписки из реестра

муниципального имущества

Администрация Каменского муниципального района 

Воронежской области

Кому: ________________________________

Контактные данные: ___________________

_____________________________________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального

имущества

от _____________ 20__ г.
                                                                 №_____ 


По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).

Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .

__________________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________



                 __________________________________
          Подпись






Расшифровка подписи  И.О.Ф.
Приложение № 4
к технологической схеме

Форма уведомления об отсутствии 

информации в реестре муниципального имущества 

 Администрация Каменского муниципального района 

Воронежской области

Кому: ________________________________

Контактные данные: ___________________

_____________________________________

Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества
от _____________ 20__ г.
                                                                                                              №_____ 


По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.

Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .

__________________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________



              _______________________________
          Подпись




    

Расшифровка подписи  И.О.Ф.
Приложение № 5

к технологической схеме

Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

Администрация Каменского муниципального района 

Воронежской области

Кому: ________________________________

Контактные данные: ___________________

_____________________________________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества
от _____________ 20__ г.
                                                                                                                      №_____ 
По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.

______________________________________________________________
Должность сотрудника, принявшего решение

___________________



         ____________________________________
          Подпись






Расшифровка подписи  И.О.Ф.
