Приложение № 1 

к распоряжению администрации
 Каменского муниципального района

от 27 августа 2024г. № 210  

Типовая технологическая схема

Предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Каменского муниципального района Воронежской области 


	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3
	Полное наименование услуги
	«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

	4
	Краткое наименование услуги
	нет

	5
	Административные регламент предоставления государственной услуги
	Утвержден постановлением администрации Каменского муниципального  района № 233 от 13.06.2024 г.

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 

	
	
	- Единый портал государственных услуг;

	
	
	- Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	1
	Наименование услуги

	
	«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»

	2
	Срок предоставления в зависимости от условий

	2.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)

	
	10 календарных дней

	2.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)

	
	10 календарных дней

	3
	Основания отказа в приёме документов

	
	- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

-представлен неполный комплект документов, указанных в  пункте 9,1 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;

-представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- заявление (запрос) от имени заявителя подано не уполномоченным на то лицом;

- заявитель обратился за муниципальной услугой в орган местного самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;

- не полностью, некорректно заполнены поля в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет;

- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

- заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение услуги.

	4
	Основания отказа в предоставлении услуги

	
	  - установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме;

- установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

	5
	Основания приостановления предоставления услуги

	
	- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

- рассмотрение представленных документов, проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строительства и оформление акта освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства или уведомления об отказе в выдаче акта;

- выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или отказа в выдаче акта заявителю.

	6
	Срок приостановления предоставления услуги

	
	нет

	7
	Плата за предоставление услуги

	7.1
	Наличие платы (государственной пошлины)

	
	нет

	7.2
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	
	-

	7.3
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ

	
	-

	8
	Способ обращения за получением услуги

	
	- администрация Каменского муниципального района Воронежской области;

- филиал автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в пгт.Каменка  (соглашение о взаимодействии.);

- Единый портал государственных и муниципальных услуг(www.gosuslugi.ru);

- Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru).

	9
	Способ получения результата услуги

	
	- в администрации Каменского муниципального района Воронежской области на бумажном носителе;

- в филиале автономного учреждения Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в пгт.Каменка  на бумажном носителе;
- в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ;

- посредством РПГУ;
- заказным письмом с уведомлением о вручении через почтовую связь.


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»

	
	- муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, получившим государственный сертификат на материнский капитал и осуществляющим работы по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, на территории Каменского муниципального района Воронежской области (далее – заявитель).

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	- Ф.И.О.;

- паспортные данные; 

- адрес регистрации;

- контактный телефон.

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»

	
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя

	
	да

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

	
	нет

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя

	
	Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	
	В соответствии с требованиями ГК РФ


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	1
	Категория документа

	
	-заявление
-документ, удостоверяющий личность
-документ, подтверждающий  полномочия на представление интересов заявителя
-правоустанавливающие документы на объект недвижимости

	2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»

	
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- доверенность или иной документ, подтверждающий  полномочия на представление интересов заявителя

- правоустанавливающих документов на объект недвижимости, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

(договор купли-продажи, договор дарения, свидетельство о праве на наследство или иной документ, подтверждающий права заявителя на объект недвижимости)

	3
	Документ, предоставляемый по условию

	
	нет

	4
	Установленные требования к документу

	
	Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов возлагается на заявителя

	5
	Форма (шаблон) документа

	
	Приложение 1

	6
	Образец документа/заполнения документа

	
	Приложение 2


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомствен

ный запрос 
	SID
электрон

ного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон)

межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости


	- кадастровый номер земельного участка, 

- адрес земельного участка, 
- площадь земельного участка,

- ФИО, паспортные данные
	Администрация Каменского муниципального района
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	нет
	сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал


	- ФИО, паспортные данные


	Администрация Каменского муниципального района
	Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Воронежской области
	
	5 рабочих дней
	-
	-

	нет
	сведения, содержащиеся в разрешении на строительство, или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке
	-
	Администрация Каменского муниципального района
	Администрация Каменского муниципального района
	-
	1 рабочий день
	-
	-


Раздел 6. «Результат «услуги»

	№ 
	Документ/документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/

документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной застройки,  осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

 
	Форма утверждена Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 08.06.2021 N 362/пр 
	положительный
	приложение 5
	приложение 6
	- в органе лично; 

- посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;

- через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа;

- через личный кабинет Портала Воронежской области в виде электронного документа
	постоянно в деле
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	2
	Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

 
	-
	отрицательный
	
	
	- в органе на бумажном носителе;

- посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении;

- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа;

- через личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области в виде электронного документа;

- через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронного документа
	постоянно в деле
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№

п/п 
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.1
	Прием и регистрация заявления 
	   При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в отдел либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 3) с указанием перечня документов и даты их получения.

 При направлении заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 11.1 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов и направляет заявителю по указанному в заявлении адресу расписку о получении документов с указанием входящего регистрационного номера заявления и даты получения управлением заявления и документов.

В случае наличия оснований, указанных в подразделе 11.1 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причины отказа, возвращает документы (приложение № 5) 

Срок возврата документов - 3 рабочих дня со дня регистрации поступившего заявления.

 При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

Получение заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления (в виде текстового сообщения), содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

   Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление, с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.

    При наличии оснований, указанных в пп. 11.1 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа в форме текстового сообщения с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет. Срок направления уведомления об отказе в приеме документов - не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в управление.

   При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное в МФЦ заявление передается с сопроводительным письмом в адрес управления в порядке и сроки, установленные заключенным соглашением о взаимодействии.
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;

- формы расписок;

- МФУ (для копирования и сканирования документов);

- подключение к Системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области);

- подключение к Системе Платформы государственных сервисов (интегрированная с Единым порталом государственных и муниципальных услуг) 
	- форма заявления (приложение № 1);

- образец заявления (приложение № 2);

- форма расписки (приложение  № 3);

- образец расписки (приложение № 4);

- форма  уведомления об отказе в приеме документов (приложение № 5);

- образец уведомления об отказе в приеме документов (приложение № 6);



	2. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), в рамках межведомственного взаимодействия

	2.1
	Рассмотрение представленных документов 


	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в управление.
	5 рабочих дней


	специалист, ответственный за предоставление услуги


	- подключение к системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области)

- подключение к системе Платформы государственных сервисов (интегрированная с Единым порталом государственных и муниципальных услуг)
	-

	2.2
	Осуществление межведомственного взаимодействия
	В случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 9.1 регламента или раздела 5 ТС, специалист в рамках межведомственного взаимодействия в течение 2 рабочих дней направляет запросы:

 - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- в Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Воронежской области на получение сведений о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал.

   
	
	
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);

- техническое оборудование к СГИО;

- ключ и сертификат ключа электронной подписи;

- наличие электронной почты
	-

	2.3
	Проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строительства      
	Проведение осмотра объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования свидетельствуемого объекта


	
	
	-
	-

	3. Подготовка акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки,  осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо решения об отказе в выдаче акта

	3.1
	Подготовка акта освидетельствования либо решения об отказе в предоставлении услуги
	    По результатам принятого решения специалист готовит акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки,  осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо решение об отказе в выдаче такого акта.


	3 рабочих дня
	специалист, ответственный за предоставление услуги
	-
	- форма акта (приложение № 7)


	4. Выдача (направление) заявителю акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки,  осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо решения об отказе в выдаче акта

	4.1
	Выдача акта освидетельствования либо решения об отказе в предоставлении услуги
	   Выдача (направление) заявителю освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо решение об отказе в выдаче такого акта.

   Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения выдается заявителю одним из следующих способов:

   - под расписку непосредственно по месту подачи заявления;

  - посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

    Решение об отказе в выдаче такого акта в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения выдается заявителю одним из следующих способов:

  - непосредственно по месту подачи заявления;

  - посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении;

  - в электронном виде в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день
	1 рабочий день
	Специалист, ответственный за предоставление услуги, или сотрудник АУ "МФЦ"


	- подключение к системе обработки электронных форм (интегрированная с Порталом Воронежской области)

- подключение к системе Платформы государственных сервисов (интегрированная с Единым порталом государственных и муниципальных услуг);

- наличие ключа и сертификата ключа электронной подписи
	- форма акта (приложение № 7)




Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на приём в орган
	Способ приёма и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование «услуги»:  Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	-официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- Портал Воронежской области
	-
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	личный кабинет заявителя на Портале Воронежской области, 

личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг

- Портал Воронежской области


Приложение № 1

к технологической схеме

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе Каменского муниципального района Воронежской области

	
	от ________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания, телефон, адрес электронной почты заявителя;

при направлении заявления представителем заявителя указывается также фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя, телефон, адрес электронной почты представителя заявителя)

	Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, по реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	

	1
	Сведения о владельцах сертификата на материнский (семейный) капитал

	1.1
	Фамилия
	

	1.2
	Имя
	

	1.3
	Отчество (при наличии)
	

	2
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал

	2.1
	Серия и номер
	

	2.2
	Дата выдачи
	

	2.3
	Наименование территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	

	3
	Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка
	

	3.2
	Адрес земельного участка
	

	4
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства

	4.1
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства
	

	4.2
	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства
	

	5
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции)

	5.1
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию)/ уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	

	5.2
	Номер документа
	

	5.3
	Дата выдачи документа
	

	5.4
	Наименование органа, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство
	

	5.5
	Вид проводимых работ (строительство или реконструкция)
	

	5.6
	Площадь объекта до реконструкции
	

	5.7
	Площадь объекта после реконструкции
	

	5.8
	Виды произведенных работ
	

	5.9
	Основные материалы
	

	

	К заявлению прилагаются следующие документы: ____________________________

_________________________________________________________________________.

(указывается перечень прилагаемых документов)

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить _________________________________________________________________________.

(указывается способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	____________________

(дата)
	________________

(подпись)
	__________________________

(Ф.И.О.)


Приложение № 2

к технологической схеме

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе Каменского муниципального района Воронежской области

	
	от Петровой Анны Сергеевны,

паспорт 2012 874021, выдан отделом УФМС России по Воронежской области 10.02.2008, код подразделения 365-011,

телефон 8-910-920-00-01, 

адрес электронной почты apetrova@mail.ru,

адрес регистрации:396510 пгт.Каменка ул.Советская д.55, 

адрес фактического проживания: 396510 пгт.Каменка  ул. Советская д.55, __
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания, телефон, адрес электронной почты заявителя;

при направлении заявления представителем заявителя указывается также фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя, телефон, адрес электронной почты представителя заявителя)

	Заявление
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	

	1
	Сведения о владельцах сертификата на материнский (семейный) капитал

	1.1
	Фамилия
	Петрова

	1.2
	Имя
	Анна

	1.3
	Отчество (при наличии)
	Сергеевна

	2
	Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал

	2.1
	Серия и номер
	Серия МК-10 № 0055815

	2.2
	Дата выдачи
	13.11.2022

	2.3
	Наименование территориального органа Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации
	Отделение УФМС России по Воронежской области в Каменском районе

	3
	Сведения о земельном участке

	3.1
	Кадастровый номер земельного участка
	36:11:0504044:22

	3.2
	Адрес земельного участка
	396510, пгт. Каменка, ул. Кирова д.3

	4
	Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства

	4.1
	Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства
	36:11:0224023:394

	4.2
	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства
	396510, пгт.Каменка, ул. Кирова, д.3

	5
	Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции)

	5.1
	Вид документа (разрешение на строительство (реконструкцию)/ уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)
	уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке)

	5.2
	Номер документа
	№ 22

	5.3
	Дата выдачи документа
	02.08.2024

	5.4
	Наименование органа, направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство
	Администрация Каменского муниципального района

	5.5
	Вид проводимых работ (строительство или реконструкция)
	реконструкция

	5.6
	Площадь объекта до реконструкции
	120 кв. м

	5.7
	Площадь объекта после реконструкции
	180 кв. м

	5.8
	Виды произведенных работ
	Монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли

	5.9
	Основные материалы
	фундамент – железобетон,  стены – газосиликатные блоки, кровля – металлочерепица

	

	К заявлению прилагаются следующие документы: паспорт (оригинал + копия), договор дарения земельного участка от 08.11.2001 № 88 (оригинал + копия), договор дарения на индивидуальный жилой дом от 08.11.2001 б/н (оригинал + копия)_____

_________________________________________________________________________.

(указывается перечень прилагаемых документов)

	,Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить прошу выдать мне лично_________________________________________________________________________.

(указывается способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

	В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	____________________

(дата)
	________________

(подпись)
	__________________________

(Ф.И.О.)


Приложение № 3

к технологической схеме
ФОРМА РАСПИСКИ 

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

	РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия

решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной застройки,  осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	Настоящим удостоверяется, что заявитель

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник управления разрешительной документации в области строительства администрации Каменского муниципального района
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	получил
	"_____"

(число)
	________________________

(месяц прописью)
	_____________

(год)
	документы в

	количестве __________________________________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

	______________________

(дата)
	________________

(подпись)
	___________________________

(Ф.И.О.)


Приложение № 4

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ РАСПИСКИ

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

	РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия

решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала

	Настоящим удостоверяется, что заявитель

Петрова Анна Сергеевна________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник управления разрешительной документации в области строительства администрации Каменского муниципального района
специалист отдела по строительству администрации Каменского муниципального района  Иванова Ирина Ивановна            _________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	получил
	"__12___"

(число)
	___________августа___________

(месяц прописью)
	_______2024_____

(год)
	документы в

	количестве одного экземпляра______________________________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала:

копия паспорта, копия договора дарения земельного участка от 08.11.2001 № 88, копия договора дарения на индивидуальный жилой дом от 08.11.2001 б/н __________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

	______12.08.2024_____

(дата)
	________________

(подпись)
	______Иванова И.И.__________

(Ф.И.О.)


Приложение № 5

к технологической схеме
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
от ________________ N _______________

	По результатам рассмотрения заявления _________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления)

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, и представленных документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала", в связи с:

_________________________________________________________________________.

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

	_______________________________

(должность уполномоченного лица)
	___________

(подпись)
	___________________________

(расшифровка подписи)


Приложение № 6

к технологической схеме
ОБРАЗЕЦ

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
от     12.08.2024_______ N    255_______________

	По результатам рассмотрения заявления 

Петровой Анны Сергеевны______________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя, дата направления заявления)

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, и представленных документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, реконструкции дома блокированной застройки, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала", в связи с:

 заявление (запрос) подано лицом, не являющимся правообладателем земельного участка и жилого дома 

_________________________________________________________________________.

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

	Заместитель главы администрации Каменского  муниципального района
(должность уполномоченного лица)
	___________

(подпись)
	___________________________

(расшифровка подписи)


Приложение № 7

к технологической схеме
ФОРМА АКТА

	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления)

	
	

	
	(уполномоченное лицо на проведение

	
	

	
	освидетельствования)

	
	"__" _______ 20__ г.


	АКТ

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации


	"__" ________________ 20__ г.
	
	

	
	
	(место составления акта)


	Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства

	

	(наименование, адрес (местоположение)

	

	или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>)

	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

	

	фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

	составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное подчеркнуть)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),

	

	паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - при наличии)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты

	,

	документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя)

	осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке или выданного разрешения на строительство (нужное подчеркнуть)

	

	(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения на строительство,

	

	наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления,

	

	направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство)

	Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присутствии следующих лиц:

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место жительства, телефон - для физических лиц,

	

	фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты

	

	документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя)

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер,

	

	дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц,

	

	идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для юридических лиц)

	Настоящий акт составлен о нижеследующем:

	1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции:

	

	(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального жилищного строительства)

	

	

	В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть)

	

	(результаты проведенных обмеров и обследований)

	2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства

	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

	

	фундамента, возведение стен, возведение кровли)

	

	2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

	

	(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж

	

	фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации,

	

	замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций)

	В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции должна составить _____ кв. м.

	3. Даты:

начала работ "__" _______ 20__ г.

окончания работ "__" _______ 20__ г.

	4. Документ составлен в _____ экземплярах.

	Приложения:

	

	5. Подписи:

Застройщик или его представитель:
	
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	
	(подпись)


